Slik administrerer du
brukere i Nettbank Bedrift

Som administrator kan du administrere alle brukere i Nettbank Bedrift.
Du kan ogsa legge til nye brukere, og gjore endringer pa - eller slette -
eksiterende brukere. For a opprette eller endre administrator, tar du
kontakt med banken.

Opprette ny bruker i Nettbank Bedrift

Banken oppretter administrator, som deretter kan opprette nye brukere selv. For a opprette
en ny bruker gar du inn pa «Brukeradministrasjon» i toppmenyen, og klikker deretter pa
«Opprett ny bruker».
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Brukere

sok etter bruker Eika Petter Administrator v

Hansen Eva v

Hansen Per v
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Hansen Svein Administrator v

Eksporter som EXCEL

Daereti ny bruker

1. Brukerinformasjon Lege til bruker

| feltene som kommer opp, legger du inn Brukerinformasjon

info om den nye brukeren. Fgrste gang Fee

den nye brukeren logger seg pa, vil navn S )
og fedselsnummer sjekkes opp mot Etternavn

Folkeregisteret. Det er derfor sveert viktig [ orgmann }

at disse opplysningene skrives riktig.

Fedselsnummer

| — )

Telefonnummer
[+

E-postadresse

47 | 22334455 }

[ test@tesl.no{ }




2. Roller

Velg eventuelt hvilke roller den nye brukeren skal ha. Rollene du kan velge mellom
avhenger av hvilke tjenester som er satt opp i nettbanken.

Roller

Kontonavn, gir brukeren tilgang til & endre kontonavn.

(O cash Pool Full. Full tilgang til & editere betingelser pa konti.

(O cash Pool Begrenset. Innsyn til struktur og betingelser registrere manuelle prognoser pa konti.

(O cash Pool Minimal. Innsyn til struktur og betingelser pa konti.

(O cash Pool Pluss. Full tilgang til & editere betingelser og utfare kontoreguleringer.

(O Depositumskonto, gir brukeren tilgang til depositumskontofunksjonalitet.

(O Lanedokumenter, gir brukeren tilgang til 4 seke lanedokumenter i arkivet.

(O Adgang il & se andre brukeres fullmakter. Dette er en leserettighet som ikke gir adgang til & foreta endringer.

Filoverfering, gir brukeren tilgang til filoverfering og oppsett av filoverfaring.

Rolle

Forklaring

Kontonavn

Gir brukeren tilgang til menypunktet «KKontonavn» der konto-
navn kan endres.

Cash Pool Full

Gir brukeren tilgang Cash Pool (Konsernkontosystem) hvis
dette er satt opp i banken. Kan registrere og slette prognoser
og endre betingelser.

Cash Pool Begrenset

Gir brukeren tilgang Cash Pool (Konsernkontosystem) hvis
dette er satt opp i banken. Kan registrere og slette prognoser.

Cash Pool Minimal

Gir brukeren tilgang Cash Pool (Konsernkontosystem) hvis
dette er satt opp i banken. Kan kun se struktur og betingelser.

Cash Pool Pluss

Gir brukeren tilgang Cash Pool (Konsernkontosystem) hvis
dette er satt opp i banken. Kan registrere og slette prognoser,
endre betingelser og utfgre kontoreguleringer.

Depositumskonto

Gir brukeren tilgang til 3 opprette depositumskonti samt
oversikt og detaljer over aktive depositumskonti.




Lanedokumenter

Gir brukeren tilgang til a se og sgke opp lanedokumenter i
Dokumentarkiv.

Adgang til & se andre
brukeres fullmakter

Gir brukeren tilgang til & se andre brukeres fullmakter
(gir ingen adgang til a foreta endringer).

Filoverforing

Gir brukeren tilgang til & sende/hente filer, oppsett
filoverfgring, filarkiv og bankavstemming.

3. Kontorettigheter

Her velger du hvilke konti brukeren skal ha tilgang til, samt rettighetene brukeren skal ha.

Kontonavn Kontonummer O innsyn O Registrer O codkjenn O overfer O Lenn
Eika BM Driftskonto 4992 4001916 lmooo | lmo 000 |
Eika BM Sparekonto 4992 40 01924 | ] | ]
BM Datter 1 Skatt 4992 40 02424 [ J [ J
Rettighet Forklaring
Innsvn Innsyn pa kontoen og kontodetaljer samt alle transaksjoner
y pa konto.
Registrer Tilgang til a registrere utbetalinger fra konto. Her kan det ogsa
& settes en belgpsbegrensning per betaling.
Tilgang til & godkjenne registrerte betalinger fra kontoen.
Godkjenn Her kan det ogsa settes en belgpsbegrensning pa samlet
godkjenning.
Overfor Tilgang til & gjere overfersler mellom egne konti i nettbanken.
Tilgang til & bruke menypunktet «Lgnnslister» i nettbanken
og innsyn i transaksjoner merket som lgnn. Med denne
Lann rettigheten vil brukeren fa innsyn i lennsfiler og lenns-
utbetalinger. Brukere uten denne rettigheten vil ikke ha innsyn
i slike transaksjoner. Merk at begrensningen kun gjelder hvis
transaksjonen eller filen er merket som lgnn.




Hvis ny bruker skal ha samme konto-
rettigheter som en annen bruker i avtalen,
kan man enkelt kopiere disse rettighetene
fra denne brukeren.

4. Registrer

Kontorettigheter

Sek pa kontonavn/kontonummer

{

| Kopier kontorettigheter A

Velg bruker du ensker a kopiere rettigheter ifra

‘ Sek etter navn

Nar du er ferdig, klikker du pa «Registrer». Brukeren kan na logge seg inn med sin

egen BankID.

Vise, endre og slette eksisterende brukere

Ferst velger du brukeren du ensker & administrere. Som du ser, kan du velge mellom
«Endre» eller «Slett». Velger du «Endre», kan du endre alle felter bortsett fra fadsels-
nummer. Velger du «Slett» blir du bedt om a bekrefte slettingen. En slettet bruker kan

ikke lenger logge seg inn i nettbanken.
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Vise hvilke brukere som har tilgang til konto

| tillegg til full oversikt over brukere og tilganger i «Brukeradministrasjon» kan du som
administrator se hvilke brukere som har hvilke tilganger til en konto. Klikk pa «Oversikt»
i toppmenyen. Du far na opp en oversikt over alle konti.

= Meny Svein Hansen - Eika BM AS (649290)

Bytt avtale

Oversikt  Betale Fremtidige betalinger ~ Send filer  Hentfiler ~ Brukeradministrasjon  Cash Pool
—
Oversikt
Kontogruppe Varsler
[ Alle kontoer X 1 Avviste betalinger (11) -
Betalinger til godkjenning (33) -
Sokefelt
Uavhentede filer (0) b d
Sek etter kontoer |
Driftsmeldinger (0) e d
Drifts- og sparekontoer Meldinger (0) -
BM Datter 1 Driftskonto 100
4992 40 02440 . ~ .
e Saldo 0,00 Radgiver
Kontonummer 4992 40 02440 User 3 Demobank
Salde 0,00
Kontoeier BM datter 1 AS
Send melding
( Transaksjoner ) ( Betale ) ( Detaljer ) ( Fremtidige betalinger )
( Innbetalinger ) ( Utfarte betalinger )
Velg kontoen du gnsker oversikt over. Kontodetaljer
o Velg konto
Klikk deretter pa «Detaljer». (oM Datter 1 Drifskonto o o
4992 40 02440 !
° ° .
Du far na opp alle kontodetaljer. |
Generelt
. ° .
Klikk pa «Oversikt over brukere med
. . ° ° . Kontonummer 4992 40 02440
tilganger til kontoen» for a fa frem listen
Kontonavn BM Datter 1 Driftskonto
over brukere.
Valuta NOK
Organisasjonsnummer _
Kontoeier BM datter 1 AS
Dobbeltgodkjenning Nei
Apningsdato 22.09.2021
Kontoutskriftsperiode Manedlig

Motta betaling fra utlandet

Hvis du skal motta en betaling fra utlandet til denne kontoen, benytter
avsenderen kontoens IBAN nummer og bankens BIC/SWIFT kode.

IBAN

Tilganger

Oversikt over brukere med tilganger til kontoen

Ralman

NOS1 4992 4002 440




Her kan du bade sgke pa brukere, og filtrere pa hvilke rettigheter du ensker oversikt over.

N
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< Tilbake til kontodetaljer
Kontorettigheter

BM Datter 1 Driftskonto 4992 40 02440

Sok etter bruker

Fornavn og/eller etternavn

Rettigheter

O Innsyn O Registrer O Godkjenn (O Kontoregulering O Lenn

Eika Petter
Innsyn, Registrer, Godkjenn, Kontoregulering, Lenn

Hansen Eva
Innsyn, Registrer, Godkjenn, Kontoregulering, Lenn

Hansen Per
Innsyn, Registrer

Hansen Svein
Innsyn, Registrer, Godkjenn, Kontoregulering, Lenn




